
证书电子照片补报申请表
	姓 名
	
	身份证

号码
	
	学号
	

	班级
	
	联系

电话
	

	证书编号
	

	申请原因
	          申请人签字：

  年    月    日



	学生所在学院审核
	已审核学生照片信息，照片信息与学生本人相符。

经办人签字：

学院负责人签字（公章）：

                                             年    月    日

	教学科研工作部审核
	        经办人签字：

                 年    月    日

	备   注
	备注：

1、将毕业证书上的照片做成JPG文件，并以身份证号命名。电子版照片格式要求：宽480像素，高640像素，文件格式为JPG格式，文件大小控制在20-40KB以内。

2、将准备好的照片发至邮箱
jiayu.wang@gingkoc.edu.cn

3、附：证书复印件、身份证复印件。若非本人办理还需另附委托书及被委托人身份证复印件。




